.
ALY
Vs

Reservations des ressources (salles, vehicules, Pc portables)

4[] SALLE
[ ] salle du Conseil
[ ] Salle Visio
[ ] salle Bleue
[ ] Salle Blanche
[ | Salle foyer

Nous sommes ravis de vous annoncer que nous introduisons un nouvel
outil de gestion des réservations pour simplifier notre processus interne.

4[] PC PRET
] PC PRET N°1
[] PC PRET N°2
[] PC PRETN®3
[] PCPRETN®4
[] PC PRETN°5

4 | Véhicule
[] Zo& N=2
[ ] Zo& N=1




Disponible au service
Clés et chargeur informatique

 Salle du 1*" etage disponible a I'accueil
¢ '—.‘..qa

riedisheim




“Autres
calendriers”

4 décembre 2023 4
LU MA ME JE VE SA DI
27 28 29 30 1 2 3

4 5 6 7 & 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24

| Salle Visio
[[] salle Bleue
[] Salle Blanche
[ Salle foyer

[ PCPRET
[ PCPRETN°1
[C] PC PRETN=2
[C] PC PRETN"3
[C] PC PRETN4
[C] PC PRETN®S

=] Véhicule
[] Zog N2
Zoé N*1

[ Calendriers partagés
[] Agenda Municipal
[ Jours fériés - France - info@...

g -

£ Rappels: 15

4

»

x
MERCREDI

18 - 22 décembre 2023
LUNDI MARDI
18 19

PETER / Equipe
https://webinai
servicesnumt )

20

Riedisheim, Haut-Rhin *Aujourd'hui

6°C/o°C
Salle Visio
JEUDI VENDREDI LUNDI MARDI MERCREDI
21 22 18 19 20

Zoé N1
Pascal PETER.

Formation
SECNUM

salle des adjoin
Salle Visio

Tous les dossiers sont a jour.

Demain ll* lundi
# ™C/-1°C 9°c/o°C
JEUDI VEMDRED!
21 22

Formation
SECNUM

(Escal

salle des adjoin
salle Visio

Rechercher dans Salle Visio - Calendrier

Connecté

Zoé N1
LUNDI

18

x

20

Paramétres d'affichage

21 22

0 &5 -—§F—+ s




G - pascal.

disheimfr Salle Visio ZoéN"1

LUNDI MARDI MERCREDI JEUDI VENDREDI
18 19 20 21 22
AUDRAS Bartholdi - Pascal PETER
Panneau solaire. Zoé N°1
ZoéN°1
Key AB Pascal PETER

du calendrier et

selectionner PETER Eqie détlement e ANCT - Weinsde roms s romatan s
ct.beta.gouv.fr ® salle des adjoints salle des adjoints

Salle Visio

superposition o Vi

Nouveau calendrier...

Masquer ce calendrier

Superposition

Couleur

Renommer le calendrier

Copier le calendrier Tous les dossiers sont 3 jour. Connecté a Microsoft Exchange Paramétres d‘affichage

Déplacer le calendrier

Supprimer le calendrier

Monter

Descendre
Partager

Propriétés...




souhaitez. Mais

certains ne sont
accessibles que
si le proprietaire
I'autorise.

riedisheim

Fichier Accueil Envoi/réception Dossier

% N

Nouvelle Nouveaux
réunion ~ éléments ~
Nouveau Réunion Teams

<« décembre202s » °

LU MA ME JE VE SA DI

27 28 29 30 1 2 3

4 5 6 7 8 9 10

1 12 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31

4 »

janvier 2024
09
LU MA ME JE VE SA DI
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14 10
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28 11

120 5
7 8 9 10

4[] Equipe : Pascal PETER
[7] PCPRETN"1
[7] PC PRETN"2
[C] PC PRETN"3
[C] PC PRETN"4
[T PC PRETN°®S
[] Ruddy DEMENGEOT

[ Autres calendrierc

Supprimer ce groupe

4[] SALLE
["] Salle du Conseil
[] Salle Visio
[] Salle Bleue
[T] Salle Blanche

Ajouter un calendrier

[T] Salle foyer Monter

Descendre

Affichage  Aide ) Dites-no:

Aujourd'hui 7 prochains = Jour
Jjours
Atteindre 1

18 - 22 décembre 202

Calendrier - pascal.peter@riedisheim.fr

LUNDI MARDI
18 19
Key AB

PETER / Equipe
https://webinai
servicesnum (J)

Nouveau groupe de calendriers

Sélectionner les ressources que vous
souhaitez.

Vous pouvez aussi rajouter “Agenda
Municipal’ si vous en avez I'utilite.

Sélectionner un nom : All Rooms

Rechercher: @ Nom uniquement () Autres colonnes Carnet d'adresses

| All Rooms - pascal.peter@riedisheim.fr

Nom Emplacement Téléphone professi... Capacité

[ Salle Blanche Mairie de Riedisheim 0389440050
Salle Bleue Mairie de Riedisheim 0389440050
Salle du Conseil Mairie de Riedisheim 0389440050
Salle foyer 2nd étage
Salle Visio Mairie de Riedisheim 0389440050

g

MW o= w;
o0 QO
S

Salles

Annuler



% =

Comment creer une reunion et
= -i = Ignorer

e e reserver une ressource

courier EEREREE 3 Courrier indésirable 0\)\18\\6

Moo B Courrier : ‘\)(\e - A0
(e O
4 Favor B Rendez-vous (2
.. H s itre - Réunion
Boite F Béunion \l‘\‘ \e
" Fichier Réunion Insertion Format du texte Révision Aide ‘5
Elémer Groupe o\) (@ :
" x R Calendrier - ﬁ T ‘ P\ Q (\ a @ ! A Afficher comme: Occupéle) ~ O @ r =I & Privé
5 Importance haute
Elémer E Q:untar:t Supprimer @ Tioncfrer - Rendez-  Assio ot S ‘ d —arnet  Verifier Optionsde | & Rappel: 15 minutes - Pernodicité Fuseaux Recherche Classer pe : Viva | Afficher les
. vous Plan’ > O\Q (\a\ —uon d'adresses les noms réponse - : horaires  de salle - Importance faible Insights | maodéles
IEChE Actions Affich \' Participants Options I Indicateurs Mes modéles|
eS
= == 1 Vous n'avez pas encore envoyé |'invit7
A pEISCc MESSEQE En Htlllsant 4 Ce rendez-vous est en conflit avec ur ~ walendrier. Recherche.. v X
- De ascal.peter_ .
Browuill Autres Eléments b - Ll 4 décembre 2023 b
- | — ] A. . ’
lu ma me je wve sa di
Boite ¢ 'I':I Réunion Teams Ervoyer  Objet 27 28 29 30 1 2 3
- 4 5 6 7 & 9 10
i 3 D N =S 112 13 14 =6 17
ElEmEﬂE Eﬂ"-"D}"E Heure de début ven. 15/12/2023 B 2330 w | [] Journée entiére 18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 A
Heure de fin sam. 16/12/2023 B |o0:00 - 6-\ 1 2 3 4 5 & 7

Bon I Correct
I Mauvais

Sélectionner une salle
disponible:

Sans titre]

[Aucune]

Heures suggérées :

Les suggestions ne sont pas
fournies, car la plupart des
participants ne sont pas
disponibles pendant vos
heures de travail.

riedisheim

Dans le dossier partagé % Calendrier - pascal.peter@riedisheim.fr Derniére modification par pascal. peter@riedisheim.fr le 23:37




Sélectionnez les participants et les ressources : Offline Global Address List

Rechercher: © Nom uniquement () Autres colonnes Carnet d"adresses

Offline Global Address List - pascal.peter@ v Recherche avancée

Te”e qu’une Sa//e, Zoe ou PC ' Nom Titre Téléphone professi... Emplacement

[ < copr

% * Collectivite |
% °BM
% “CHEFS DE SERVICE

. % “CONSEIL MUNICIPAL
Double cliquer pour e

sélectionner la ressource % *ENSEMBLE POUR RIEDISHEIM
2% "LEGIFRANCE

o Absence Bartholdi
Adjoints

2% Adjoints
agenda municipal

Depuis cette fenétre, vous & Agends Manidpes
pouvez aussi inviter d’autres
participants a votre réunion

Obligatoire Floriane LEGENDRE

Facultatif

Ressources Salle Bleue; PC PRET N°2

OK Annuler

.
Uy
¥

riedisheim



Vous pouvez aussi crée
des séries de réunion
(ex. codir)

H © O s Projet - Archivage électronique - Réunion

Fichier Réunion Insertion Format du texte Révision Aide

VO‘/S x % Calendrier - g T N a r m @ ‘ @7 Afficher comme: Occupé(e) ~ O 0 ' :l & Privé

Importance haute
/@ O(/ Supprimer & Transférer ~ Rendez- Assistant Réunion Notes Annuler Carnet  Vérifier Optionsde @& Rappel: 15 ponies . Périodicité Fuseaux Recherche Classer ) Viva Afficher les
S[Oe l/ee vous Planification Teams ~ I'invitation d'adresses les noms réponse~ =~ horaires  de salle v Importance faible | |nsights = modéles
ff/&\ . //71/ Actions Afficher Réunion Teams Notes de réuni... Participants Options [ Indicateurs Mes modéles A

/
06/7[:? @/‘ )'avez pas encore envoyé l'invitation a cette réunion. ReCherChe.. - X

De pascal.peter@riedisheim.fr
- A.. Floriane LEGENDRE; PC PRET N°2; Salle Bleue 4 décembre 2023 )
Envoyer Objet Projet - Archivage électronique lu ma me je ve sa di
27 28 29 30 1 2 3
Lieu PC PRET N°2; Salle Bleue N/ Salles... 4 5 6 7 8 9 10
; M/ - o 1 12 13 14 15 16 17
Heure de début mar. 19/12/2023 B 09:30 w | _| Journée entiére 18 m 20 21 22 23 24
Heure de fin mar. 19/12/2023 B 10:00 v 25 26 27 28 29 30 31

1 2 3 4 5 6 7

Mise en place d’un calendrier Bon Il Correct

B Mauvais

Sélectionner une salle
disponible :

(Aucune)
Salle Bleue

Visuel sur les créneaux Peae tonkties
disponibles de ces ressources et

2 salles disponibles

08:30 - 09:00
2 salles disponibles

09:00 - 09:30
2 salles disponibles

Dans le dossier partagé P¥, Calendrier - pascal.peter@riedisheim.fr Derniére modification par pascal.peter@riedisheim.fr le 02:19 09:30 - 10:00

RO v




	Réservations des ressources (salles, véhicules, Pc portables)
	Concernant les ressources
	Diapositive numéro 3
	Diapositive numéro 4
	Diapositive numéro 5
	Diapositive numéro 6
	Diapositive numéro 7
	Diapositive numéro 8

